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PROGRAMME DE FORMATION 

Paramètres de Google Agenda  
x Général: Langues, pays, fuseau horaires, week end, vues par défaut  
x Agenda: Créer, partager, supprimer, importer, exporter  
x Configuration de mobile: être prévenu par sms si un changement est opéré sur votre planning  
x Labos: Découvrir régulièrement les nouvelles fonctionnalités du Labo  

 
GoogleDocs  

x Stocker des documents sur Google Documents  
x  Importer un document  
x Créer des dossiers  
x Classer  
x Partager des documents  
x Les formats Google Documents (Feuilles de calculs, présentation, formulaires, dessins) 
x Partager en temps réel avec les documents Google Doc  

 
Autres Google App  
Tour d'horizon des autres applications Google :  

x Google Chrome (navigateur)  
x Google + (Création de groupes)  
x Google Sites (Création d'un site gratuit)  
x Google Maps (Géolocalisation, cartes)  
x Google Adword (Publicité via Google)  
x Google Earth (La terre en 3D)  
x Google Hangouts (tchat depuis Gmail en direct avec ses contacts mails, webconference)  
x Google Keep  

 
 
Moyens et méthodes pédagogiques : vidéo-projection powerpoint, mises en situations professionnelles par des exemples concrets, 
un support pédagogique, visualisation de films pédagogiques. 
Evaluations : test après la formation qui évalue l’acquisition des connaissances pour une bonne mise en œuvre des objectifs + 
évaluation du formateur et des moyens pédagogiques mis en œuvre pour la formation. 
Sanction : le stagiaire reçoit une attestation individuelle de formation mentionnant les objectifs, la nature, la durée de l’action. 
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